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METODOLOGIA
PRIVIND MoDUL, DE DESFASURARE A CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA UNUI POST
VACANT, PE PERIOADA NEDETERMINATA DE REGISTRATOR MEDICAL ORGANIZAT
N PERIOADA 10.01.2022 - 09.02.2022

In conformi
H.G nr. 1027 /2014 Spitalul Origenesc Séngeorgiu de Pidure organizeaza in perioada 10.01.2022 —
09.02.2022, concurs pentru ocuparea unuj Post vacant pe durats nedeterminaty de registrator medical.

LCOMISIILE DE CONCURS

Prin decizie a managerului Spitaluluj Oragenesc Sangeorgiu de Padure, se constituje comisiile
de concurs, respectiv comisiile de solutionare a contestatiilor, pani cel tarziy la data publiciri anuntului

conform legii.

Nu poate fi desemnats in calitatea de membry in comisia de concurs sau in comisia de solutionare
a contestatiilor persoanele care au calitatea de:

- 80{, sotie, rudi sau afin pani la gradul a] [V —lea inclusiv cu oricare dintre candidati ori cu un
alt membru al comisie; de concurs say al comisiei de solutionare a contestatiilor;

b) stabileste subiectele pentru proba scris3;
¢) stabileste planul interviuluj si realizeaz3 interviul;
d) noteaza pentru fiecare candidat proba scrisj si interviul;
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Comisia de solutionare a contestatiilor are urmitoarele atributii principale:

a) solutioneazi contestatiile depuse de candidati cu privire la selectia dosarelor si cu privire la notarea
probei scrise si a interviului;

Secretarul comisiei de concurs si al comisiei de solutionare a contestatiilor are urmitoare]e
atributii principale:

a) primeste dosarele de concurs ale candidatilor, respectiv contestatiile;

b) convoaci membrii comisiei de concurs, respectiv membrii comisiei de solutionare a contestatiilor, la
solicitarea presedintelui comisiei;

¢) intocmeste, redacteazy si semneazi alituri de comisia de concurs, respectiv comisia de solutionare a
contestatiilor, intreaga documentatie privind activitatea specifici a acesteia, respectiv procesul-verbal al
selectiei dosarelor si raportul concursului,

d) asigurd afigarea rezultatelor obtinute de candidati la probele concursului, respectiv rezultatele
eventualelor contestatii;

e) indeplineste orice alte sarcinj specifice necesare pentru buna desfisurare a concursului.

IL. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

- are cetdfenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;
- cunoaste limba roman4, scris si vorbit;

- Indeplineste conditiile de studij si dupa caz, de vechime potrivit cerintelor postului scos a
concurs;

- are varsta de minimum 18 anij impliniti;
- are capacitate deplini de exercitiu;

- are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi atestats pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau medicul din unititile sanitare abilitate
(specialitate medicina muncii).

- nu a fost condamnati definitiy pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturs cu serviciul, care impiedici inféptuirea justitiei,

reabilitarea.

II.CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CON CURS:

* Diploma de studii medii de specialitate sau diplom3 de studii medij
® Vechime mimin 6 lunj in activitate;
* Cunostinte de operare calculator (PC);
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IV.DESFASURAREA CONCURSULUI

Concursul pentru ocuparea posturilor vacante de registratori medicali consti din 3 etape succesive,

cum urmeazi;

® SELECTIA DOSARELOR de inscriere: are loc in data de 27.01.2022 la sediul administratiy a]
Spitalului Orisenesc din Séangeorgiu de Padure, P-ta Rhedey Claudia, nr.9.

® PROBA SCRISA sc organizeazi in data de 02.02.2022, ora 10 a sedijy] administrativ al
Spitalului Orisenesc din Sangeorgiu de Pidure, P-ta Rhedey Claudia, nr.9.

® INTERVIUL se organizeazi in data de 07.02.2022, ora 10 [a sediy] administrative al Spitalului
Orésenesc din Séngeorgiu de Péadure, P-ta Rhedey Claudia, nr.9.

dupa

®  Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
A) SELECTIA DOSARELOR DE CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmitoarele acte:
1. cerere de inscriere la concurs adresatd managerului spitalului;
2. copia actului de identitate say orice alt document care atest} identitatea, potrivit legii, dupi caz;
3. copiile documentelor care sj ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor specific ale postului;
4. carnetul de muncy sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in
Specialitatea studiilor, in copie;
5. cazier judiciar;
6. adeverintd medicali care s3 ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberati cu cel mult 6 [unj
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului say de citre unititile sanitare
abilitate;
7. curriculum vitae;
8. copie dupa certificatul de casatorie (unde e cazul);

Candidatul declarat admis Ia selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziy pand la data desfisurarii primei probe a concursului.

Actele previzute la punctele 2, 3 si 4 vor fi prezentate si In original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Cererea de inscriere la concurs se pune la dispozitia candidatilor prin secretariatul comisie; de
concurs din cadrul Spitalului Orésenesc Sangeorgiu de Padure (P-ta Rhedey Claudia, nr.9, Secretariatul
Spitalului), si poate fi descircat de pe pagina oficiald a spitalului Www spitalsgpadure.ro/.

inscrierea candidatilor se face la secretariatul comisiei de concurs (P-ta Rhedey Claudia,
nr.9, Secretariatul Spitalului, in perioada 10.01.2022 - 25.01.2022, intre orele §3° — 14%,

In data de 27.01.2022, comisia de concurs are obligatia de a selecta dosarele de concurs iar
rezultatul selectirii dosarelor de inscriere se afiseazi de catre secretarul comisiei de concurs, cu
mentiunea “admis” sau “respins”, insotita, dupi caz, de motivul respingerii, la sediul unitatii, precum si
pe pagina de internet a institutiei publice, dupi caz, in data de 27.01 2022, ora 159,

Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, candidatii nemulfumiti pot depune
contestatie pand in data de 31.01.2022, ora 15%.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afigare la sediul unitatii, precum si
pe pagina de internet a acesteia, in data de 01.02.2022.
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Dupi finalizarea selectiei dosarelor se va incheia un proces-verbal, care va fi semnat de citre toti
membrii comisiei.

Se pot prezenta la proba scrisi, candidatii a cdror dosare de concurs au fost selectate;

B. PROBA SCRISA: se desfésoara in data de 02.02.2022 incepéind cu ora 10
® Va consta dintr-un test - grila;
® Pentru proba scrisj punctajul este de maximum 100 de puncte. Sunt declarati admisi, la proba scrisi,
candidatii care auy obtinut minimum 50 de puncte.
® Timpul acordat pentru proba scrisj este de 1 ora;
® DATORITA CON TEXTULUI EPIDEMIOLOGIC ACTUAL, IN VEDEREA EFECTUARII
TRIA{ULUI_ EPIDEMIOLOGIC, PREZEN TA CAN]?IDAIILOR LA LOCUL

TRIAJULUI EPIDEMIOLOGIC PREZINTA TEMPERATURA MAI MARE DE 37,3 grade

a

Celsius, NU VOR FI ACCEPTATI iN SALA DE CONCURS PENTRU SUSTINEREA

identitate provizorie sau a buletinului de identitate, sunt considerati absenti.
® Fiecare candidat va avea asupra sa buletinul de identitate ori cartea de identitate sau orice alt
document care atest3 identitatea, pix sau stilou de culoare albastrs. Dupi verificarea identitatii
candidatilor, iesirea din salj a acestora atrage eliminarea din concurs, cu exceptia situatiilor de

2

constatand incédlcarea acestor dispozitii, va face mentiunea “anulat” pe lucrare si va consemna cele

® Candidatii care nu sunt prezenti la inceperea comunicarii subiectelor, nu mai au acces in sala de
concurs si sunt considerati absenti.

® La ora stabiliti pentru inceperea probei scrise, comisia de concurs prezinta candidatilor cele dous

seturi de teste - grila $i invitd un candidat s extraga un plic cu subiectele (varianta de test grild) de
concurs.

® Fiecare candidat va primi testul pentru proba scrisd, urmand ca pe prima fil3, in coltul din dreapta

Sus, sd-si scrie numele, initiala tatilui, prenumele, nr. si seria B.I/C.I, date ce vor fi verificate de
cdtre membrii comisiei;

® Lucririle (testele — grild) se redacteazi, sub sanctiunea anulirii, doar pe seturile de hartie asigurate
de Spitalul Orisenesc Séngeorgiu de Pidure, purtand stampila unitatii pe fiecare fil3, in colful din
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stinga sus. Prima fila, dupa inscrie

rea datelor, in coltul din dreapta sus, se lipeste astfel incat datele
sd nu fie identificate si se aplica stampila unititii

® Lafinalizarea lucrarii ori lae pirarea timpului alocat probei scrise candidatii au obligatia de a preda

c
® Secretariatul comisie; va incheia un proces verbal in care se va mentiona: nr., candidatilor prezenti,

fiecare test - grila.
® Comisia de concurs stabileste punctajul maxim pentru fiecare intrebare din cadrul testului-gril3,

® Lucrdrile scrise se corecteazi sigilate,

® Lucrarile scrise care prezintd insemniri de natury sd conduci la identificarea candidatilor se
anuleazi si nu se maj corecteaza. Mentiunea “anulat” se inscrie atat pe lucrare cat si pe borderoul
de notare si pe centralizatorul nominal consemnandu-se aceasta in procesul — verbal.

® Lucririle scrise, dupd acordarea punctajului de citre fiecare membru al comisiej de concurs, se
desigileaz,

candidat si a mentiunii “admis” sau “respins”, prin afisare la sediy $i pe pagina de internet a unitatii,
in data de 02.02.2022, ora 1530

® Dupi afisarea rezultatelor obtinute la proba scris3, candidatii nemulfumiti pot depune contestatie,
péand in data de 03.02.2022 pand la ora ora 15% |5 secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor,
sub sanctiunea deciderii din acest drept.

® Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul unitétii precum si pe
pagina de internet a acesteia, in data de 04.02.2022.

® Rezultatele finale se afiseazi la sediul unitatii precum si pe pagina de internet a acesteia in termen
de maximum o zj lucritoare de Ia expirarea termenuluj de depunere a contestatiilor pentru proba
scrisd, prin specificarea punctajului final al fieciruj candidat si a mentiunii “admis” sau “respins”,

® Orice candidat isi poate consulta, Ia solicitarea sa, lucrarea scriss individuald, redactats in cadrul
probei scrise a concursului, dupa corectarea $i notarea acesteia, in prezenia secretarului comisiei de
concurs.

® Dupi finalizarea probei scrise se va incheia un proces-verbal, care va fi semnat de cdtre toti membrij
comisiei.

C)INTERVIUL:
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INCEPEREA PROBEI. CAN!)IDATII CARE, _URMARE EFECTUARII TRIAJULUI
EPIDEMIOLOGIC PREZINTA TEMPERATURA MAI MARE DE 37,3 grade Celsius, NU

ale probei scrise, in ordine descrescatoare si pe baza actului de identitate:

Comisia de concurs stabileste planul de interviy in care vor fi testate cunostintele teoretice si
practice, abilititile si aptitudinile candidatulyj pe baza urmitoarelor criterij de evaluare a
performantelor profesionale individuale, in raport cu cerintele postului:

- abilitati si cunostinte impuse de functie;

- capacitatea de analizj sl sintezi;

- motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de criza,

- initiativa si creativitate.

® Pentru interviu, punctajul este de maximum 100 de puncte.

® Sunt declarati admisi la interviu, candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.
* Comunicarea rezultatelor Ia interviu se face prin specificarea punctajului final a] fiecdrui

candidat cu mentiunea “admis” sau “respins” prin afisare la sediul $i pe pagina de internet a
unitétii, in termen de maximum o zj lucridtoare de la data finalizirii probei (07.02.2022, ora 1530),

® Secretariatul comisiei va incheia un proces verbal in care se va mentiona: nr. candidatilor

prezenti, ora inceperii si terminrii interviului, modul de desfisurare a probei.

* Dupi afisarea rezultatelor obtinute la interviu, candidatii nemultumiti pot depune contestatie, in

termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatuluj interviului, la secretarul comisiei

de solutionare a contestatiilor, sub sanctiunea decaderii din acest drept (pana in 08.02.2022, ora
153,

de depunere a contestatiilor (09.02.2022).

* Comunicarea rezultatelor |a contestatiile depuse se face prin afisare la sediul unitatii, precum si

pe pagina de internet a acesteia, imediat dupi solutionarea contestatiilor,

* Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisa si interviu,
* Punctajele finale ale concursului, in ordine descrescitoare, vor fi inscrise intr-un centralizator

comisiei de concurs.

* Se considerd admis la concursul pentru ocuparea postului vacant, candidatul care a obtinut cel

mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu conditia ca acesta s3
fi obtinut punctajul minim necesar.

* La punctaje egale are prioritate candidatul care a obtinut punctajul cel maj mare la proba scrisi,

iar dac¥ egalitatea se mentine, candidatii aflati in aceasta situatie vor fi invitati la un nou interviu
in urma caruia comisia de concurs va decide asupra candidatulyi castigator.

* Rezultatele finale ale concursuluyi se afiseazi la sediul unitdtii precum si pe pagina de internet a

acesteia, in termen de maximum o zi lucrétoare de la expirarea termenului pentru solutionarea
contestatiilor (09.02.2022).
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* Rezultatele finale ale concursului, in ordine descrescitoare, vor fi inscrise 1

V.DISPOZITII FINALE
® Probele la concurs se sustin in limba romana.

* Candidatul declarat admis este incadrat, in conditiile legii, pe baza rezultatelor finale obtinute,
pe postul pentru care a candidat.

* Candidatul declarat admis Ia concurs este obligat s se prezinte la post, in termen de maximum
15 zile calendaristice de la data afisarii rezultatului final,

e n cazul admiterii la concursul pentru ocuparea postului temporar vacant, contractul de munci
se incheie pe perioada absentei titularului postului.

o incazul neprezentdrii la post la termenul stabilit si In lipsa ingtiintarii mentionate mai sus, postul
este declarat vacant, urméand si se comunice candidatului care a obfinut nota finald imediat
inferioard posibilitatea de a Ocupa postul respectiv sau, dupa caz, unitatea declara postul vacant
urménd sa se organizeze un nou concurs, in conditiile legii.

e In cazul in care, din motive obiective, nu se poate respecta data, ora si locul desfasurarii

concursului, unitatea va anunta, prin afisare la sedijul unitétii, modificirile intervenite in
desfasurarea concursului.

MANAGER,
Kovdcs Denisa Aneta

) .




