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A) TEMATICA

1. Bazele informaticii

* Arhitectura generali a unuj calculator compatibil IBM
* Sistemul de operare Windows
- Autentificare ca utilizator
- Suprafata de lucru Windows
- Gestionarea ferestrelor $i comenzile meniului de control
- Familia de butoane
* Windows Explorer:
- Lansare in executie
- Meniurile programelor Windows Explorer si My Computer
- Copiere, transferare, stergere fisiere
® Microsoft Office:
-trasituri comune aplicatiilor Office
® Microsoft Word
- Lansarea si inchiderea aplicatiei Word,
- Ecranu Word,
- Bara de meniuri,
- Bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
- Crearea unui document nou,
- Deschiderea unui document existent,

- Salvarea i imprimarea unui document,



- Introducerea textului,
- Modificarea textului.
® Microsoft Excel
- Crearea de tabele,
- Crearea si utilizarea formulelor de calcul,
- Transferul de informative intre aplicatiile Excel si Word
* Adobe Acrobat Reader
- Deschiderea unui document de tip PDF,
- Cautarea in documente de tip PDF
* Retele de calculatoare
- Definitie, destinatie
- Precautii generale privind protectia antivirus
2. Drepturile pacientului,
3. Persoanele asigurate; Drepturile si obligatiile asiguratilor,
4. Servicii medicale Suportate din Fondul national unic de asiguriri de sinitate: Servicii
medicale profilactice; Servicii medicale curative; Medicamente, material sanitare, dispozitive
medicale si alte mijloace terapeutice; Servicii medicale de ingrijiri la domiciliu si alte servicii
speciale;

5. Servicii medicale care nuy sunt suportate din Fondul national unjc de asiguriri sociale de

sdndtate,

6. inregistrarea gi raportarea statistici a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de
spitalizare continuj si spitalizare de zi;

7. Cardul European si Cardul national de asigurari de sanatate

8. Precautiunile standard din Anexa nr. IV la Ordinul MSP nr.1101/2016 privind aprobarea

Normelor de supreveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale din

unitatile sanitare, cu modificirile si completirile ulterioare.

B) BIBLIOGRAFIA

1. Fisa postului pentru registrator medical.

2. Microsoft Windows 10, Windows 7, Microsoft Office 2019 si Microsoft Office 2003 —
Manuale de utilizare (surse: Www.youtube.com, alte surse internet)

3. Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003, Normele de aplicare a legii aprobate prin OMS

nr. 1410/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;



ulterioare (republicati) , cy modificdrile si completarile ulterioare. Titlul VI (cap.I-
Dispozitii generale, cap. IT — Asiguratii, sectiunea | — persoanele asigurate), Titlul IX — cardul
european si cardul national de asigurari de sanatate);

6. Ordinul ministruluj sanatatii publice si al presedintelui Casei Nationale de Asigurdri de
Sanatate nr. 1.782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care
primesc servicii medicale in regim de spitalizare continuj si spitalizare de zi, cu modificarile
si completirile ulterioare.

7. Hotérarea 161/2016 pentru aprobarea pachetelor de servicij si a contractului — cadru care
reglementeazi conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor
medicale in cadrul sistemului de asigurdri sociale de sinitate actualizata

8. Ordinul 1155/07.07.2021 pentru modificarea si completarea Ordinului ministruluj sdnatatii
si al presedintelui Casei Nationale de Asigurdri de Sanitate nr. 868/542/2011 privind
aprobarea modelului unic al biletului de trimitere pentru investigatii paraclinice utilizat in
sistemul asiguririlor sociale de sdndtate si a Instructiunilor privind utilizarea si modul de
completare a biletului de trimitere pentru investigatii paraclinice utilizat in sistemul
asigurarilor sociale de sinatate

9. Ordinul nr. 1503 din 11.12.2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului
sandtafii publice gi al presedintelui Casei Nationale de Asigurdri de Sanitate nr.
1.782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor care primesc servicii

medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi
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